
Inge’s Christmas Decor GmbH ist ein inhabergeführtes Familienunternehmen, das sich auf die 
Herstellung und den Handel mit Christbaumschmuck spezialisiert hat. Als modernes und zugleich traditions-
bewusstes Unternehmen zählen wir zu den Europamarktführern im Bereich Gläserner Weihnachtsschmuck.

Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen: 

MITARBEITER*IN (M/W/D)
VERTRIEBS-INNENDIENST EXPORT

Sabine Zembsch
     09568 857 11
     sekretariat@inge-glas.de

 www.inge-glas.de

Inge’s Christmas Decor GmbH
Dieselstraße 7
96465 Neustadt bei Coburg

MITARBEITER*IN
VERTRIEBS-INNENDIENST EXPORT

AB SOFORT NEUSTADT BEI COBURG FAMILIENUNTERNEHMEN

•	 Erfolgreich abgeschlosse-
ne kaufmännische Berufs-
ausbildung

•	 Sehr gute Fremdsprachen-
kenntnisse in Englisch, mög-
lichst auch in Französisch 
und/oder Italienisch

•	 Erfahrung mit einem gängi-
gen ERP-System, idealerwei-
se Microsoft Dynamics NAV

•	 Routinierter Umgang mit MS- 
Office, insbesondere Excel

•	 Mehrjährige Berufserfah-
rung im Verkauf/Export und 
in der Versandabwicklung

•	 Verantwortungsbewusstsein 
und selbstständige Arbeits-
weise

IHR PROFIL

•	 Betreuung eines definierten Kun-
denbereichs, gemeinsam mit 
unserem Gebietsverkaufsleiter 
oder Handelsvertreter

•	 Teilnahme an Messeveranstal-
tungen

•	 Begleitung des gesamten Auf-
tragsabwicklungs-Prozesses, 
von der Angebotserstellung 
über die Auftragsbearbeitung 
bis hin zur Versandabwicklung 
und Fakturierung

•	 Erstellung aller Export-Doku-
mente unter Berücksichtigung 
von zoll- und kundenspezifi-
schen Vorschriften

•	 Direkte Kommunikation mit 
Kunden

•	 Sicherstellung und Überwa-
chung von Lieferterminen

•	 Reklamationsbearbeitung

IHRE AUFGABEN

•	 Arbeiten in einem jungen und 
erfolgsorientierten Team

•	 Flexible Arbeitszeiten und 
Freizeitausgleich

•	 Tankgutschein und Quartals-
prämie

•	 Mitarbeiterrabatte in unseren 
Verkaufsgeschäften

•	 Moderne Cafeteria mit kos-
tenloser italienischer Kaffee-
bar und Tees

•	 Eigener Parkplatz auf dem 
Firmengelände

•	 Exklusive Mitgliedschaft bei 
benefits.me

•	 Umfangreiches kostenloses 
Weiterbildungsangebot auf 
Udemy

WIR BIETEN


